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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai
12/6/2017
	S:
-Thông báo điểm tuyển 10



-Báo cáo tình hình sử dụng bảng tương tác
	
-Thầy Phúc, Cô Ngọc



-Cô Oanh, Cô Nguyên
	
-Theo thông báo của Sở Giáo dục, bảng tin trường, trang Web trường, tin nhắn điện tử.

-Trước 11 giờ ngày 12/6/2017, mail về bộ phận THCS - PGD

	
	C:
-Nhận chấm phúc khảo
	
-Cô Oanh, Cô Ngọc
	
· Đến 10 giờ sáng thứ tư 14/6

	Thứ Ba
13/6/2017
	S:
-Dự Đại hội Chi đoàn X51

-Hoàn tất chuẩn bị tuyển sinh 10
	
-Thầy Tý, Thầy Quang

-Các bộ phận được phân công
	
-7 giờ, Hội trường X51
(Chuẩn bị lẵng hoa)
-Phòng 9a1; 9a2; 9a3

	
	C:
	
	

	   Thứ Tư
14/6/2017
	S:
	
	

	
	C:
	
	· 

	  Thứ Năm
15/6/2017
	S:
-Tuyển sinh 6 (đến 30/7)

-Đăng ký hè, đồng phục
-Phát hành Sách giáo khoa
	
-BGH; Ngọc; Phúc; Trần Thảo; Minh Ý; Yến (Y tế)
-Thiện, Tuấn, Phan Thảo, Linh, Lai, Ngân, Quí
-Cô Dương
	
-6 giờ 30, phòng 9a1

-6 giờ 30, phòng 9a2
-6 giờ 30, phòng 9a3


	
	C:

	· 
	· 

	Thứ Sáu
16/6/2017
	S:
	
	

	
	C:
-Báo cáo các lớp hè 2017
	
-Thầy Phúc, cô Ngọc, cô Quí
	
-Mail về Hiệu trưởng

	  Thứ Bảy
17/6/2017
	S:
	
	

	
	C:
	
	

	CHỦ      NHẬT
18/6/2017
	S:
	
	

	
	C:
	
	


	
	
	
